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	УТВЕРЖДЕН
Указом Президента
Республики Дагестан
                                      


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Министерством образования и науки Республики Дагестан государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности
I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Министерством образования и науки Республики Дагестан государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в связи с предоставлением государственной услуги, и устанавливает последовательность действий (административных процедур) и стандарт предоставления государственной услуги Министерством образования и науки Республики Дагестан.
1.2. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются:

соискатель лицензии – образовательное учреждение или организация, структурные подразделения которой осуществляют реализацию образовательных программ профессиональной подготовки, расположенные на территории республики (за исключением образовательных учреждений, указанных в подпункте 24 статьи 28 Закона Российской Федерации «Об образовании»), обратившийся в Министерство образования и науки Республики Дагестан с заявлением о предоставлении лицензии на осуществление образовательной деятельности;

лицензиат - образовательное учреждение (организация), имеющее лицензию на осуществление образовательной деятельности.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги

1.3.1. Для получения информации о предоставлении государственной услуги заявители обращаются в Министерство образования и науки Республики Дагестан:

лично;
по телефону;
в письменной форме (почтовой, факсимильной связью, электронной почтой).

Министерство образования и науки Республики Дагестан находится по адресу:

367001, Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Даниялова, д. 32.

Телефоны для справок: 8 (722) 67-16-44, 67-16-46.
Номер факса: 8 (722)67-16-44.
Адрес электронной почты: e-mail: u.nadzora@yandex. ru
Официальный сайт Министерства образования и науки Республики Дагестан в сети Интернет: www.dagminobr.ru.

Личный прием заявителей по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами Министерства образования и науки Республики Дагестан осуществляется по понедельникам и четвергам с 9.00 до 12.00; с 14.00 до 17.30.

1.3.2. Основными требованиями к информации о процедуре предоставления государственной услуги являются:

достоверность представляемой информации;
полнота информирования;
четкость в изложении информации.

1.3.3. Информирование заявителей о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования. Оно проводится в устной и письменной форме.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами Министерства образования и науки Республики Дагестан лично и (или) по телефону.

Консультации по телефону по любым вопросам предоставления государственной услуги, не требующим точной передачи большого количества информации, ведутся с понедельника по четверг с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 17.30; по пятницам – с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица Министерства образования и науки Республики Дагестан подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если принявшее звонок должностное лицо Министерства образования и науки Республики Дагестан некомпетентно в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу (производится не более одной переадресации звонка сотруднику уполномоченного органа, который может ответить на вопрос гражданина) или обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности должностного лица Министерства образования и науки Республики Дагестан ответить на вопрос гражданина немедленно ему по телефону в течение 2 дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

1.3.5. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется путем направления заявителю ответа почтовой либо факсимильной связью.

Письменное информирование осуществляется при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица Министерства образования и науки Республики Дагестан квалифицированно готовят письменный ответ в пределах установленной им компетенции.

1.3.6. Письменный ответ подписывается руководителем Министерства или лицом, его замещающим, ответ также должен содержать инициалы, фамилию и телефон исполнителя - должностного лица Министерства образования и науки Республики Дагестан.

1.3.7. Ответ направляется почтовой либо факсимильной связью в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя.

1.3.8. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

1.3.9. Если подготовка ответа в течение 30 рабочих дней со дня регистрации обращения невозможна, поскольку требуется дополнительное информирование (направление запросов в сторонние организации), заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его заявлению.

1.3.10. Публичное информирование о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется путем размещения информации на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Дагестан. 
1.3.11. Информация о нормативных правовых актах (или извлечения из них), содержащих нормы, регулирующие деятельность предоставления государственной услуги, текст настоящего Регламента с приложениями размещаются:

на информационном интернет-портале Министерства образования и науки Республики Дагестан http:// www.dagminobr.ru;
на информационных стендах Министерства образования и науки Республики Дагестан. 
1.3.12. В ходе предоставления государственной услуги Министерство образования и науки Республики Дагестан осуществляет взаимодействие в электронном формате с другими государственными органами, участвующими в предоставлении государственных услуг, заявителями в соответствии с законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности.
1.3.13. При изменении информации о предоставлении государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: лицензирование образовательной деятельности.
2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего государственную услугу, – Министерство образования и науки Республики Дагестан (далее - Министерство).
Государственная услуга предоставляется государственными гражданскими служащими Республики Дагестан в Управлении надзора и контроля в сфере образования Министерства (далее – Управление надзора и контроля) в соответствии с распределением должностных обязанностей.
2.3. Предоставление государственной услуги включает в себя:

рассмотрение вопроса о предоставлении лицензии на право ведения образовательной деятельности (далее – лицензия) и (или) приложения к лицензии;
рассмотрение вопроса о предоставлении временной лицензии и (или) приложения к лицензии;
рассмотрение вопроса о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии и (или) приложения к лицензии;

выдачу дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии и (или) приложения к лицензии;

ведение реестра лицензий, исполнения информации из реестра лицензий; 

контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности.
2.4. Результат предоставления государственной услуги: 

предоставление лицензии;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;
предоставление временной лицензии;

выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии.
2.5. Срок предоставления государственной услуги:

1) Принятие решения о предоставлении лицензии или об отказе в  предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в случаях необходимости дополнения такого документа сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, в случаях изменения места нахождения лицензиата осуществляется в срок, не превышающий 45 календарных дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, при условии соответствия таких заявления и документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности, Законом Российской Федерации «Об образовании» и Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2011 г. № 174 (далее – Положение о лицензировании образовательной деятельности).
2) Принятие решения о предоставлении временной лицензии, выдаче дубликата  документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, при условии соответствия заявления и документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности, Законом Российской Федерации «Об образовании» и Положением о лицензировании образовательной деятельности.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;
Федеральный закон  от 8 августа 2001 года № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 марта                  2011 года № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;
Закон Республики Дагестан от 3 ноября 2006 года  № 57 «Об образовании»;
постановление Правительства Республики Дагестан от 30 июня 2009 года     № 209 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Республики Дагестан, осуществляющем переданные полномочия Российской Федерации в области образования»;
постановление Правительства Республики Дагестан от 7 апреля 2008 года № 91 «Вопросы Министерства образования и науки Республики Дагестан;
приказ Министерства образования и науки РФ от 03.09.2009 года № 323 «Об утверждении форм представления сведений соискателем лицензии для получения лицензии на право ведения образовательной деятельности»;
письмо Министерства образования Российской Федерации от 6 апреля 2001 года № 24-51-21ин/10 «О лицензировании образовательных учреждений среднего профессионального образования»;

письмо Министерства образования Российской Федерации от 25 ноября 2003  года № 17-51-240/13 «О лицензировании образовательных учреждений, оформлении лицензий на право осуществления образовательной деятельности и приложений к ним»;

письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от            9 декабря 2004 года № 02-197/Л «По вопросам установления предельной численности контингента обучающихся образовательного учреждения среднего профессионального образования, приведенной к очной форме обучения»;

информационное  письмо Министерства  образования  и  науки Российской
 Федерации от 16 августа 2005 года № 02-349/л «О временном порядке представления лицензирующими органами сведений о лицензиях»;

письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от                   12 января 2005 года № 01-7/05-01 «О требованиях к условиям осуществления образовательной деятельности при лицензировании образовательных учреждений (организаций) по программам профессиональной подготовки водителей транспортных средств и самоходных машин»;

письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от  17 января 2005 года № 01-16/05-01 «Об уполномоченных органах исполнительной власти, осуществляющих лицензирование образовательной деятельности»;

информационное письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 июня 2006 года № 03-1508 «О перечне профессий (специальностей) общеобразовательных учреждений»;
а также иными действующими законодательными актами Российской Федерации и Республики Дагестан.
Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 

2.7. Для получения лицензии или переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случаях необходимости дополнения такого документа сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, в случаях изменения места нахождения лицензиата заявитель представляет в Министерство:

заявление установленной формы;

копии учредительных документов;

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины;

копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам;

копию документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей);

подписанную руководителем соискателя лицензии или лицензиата справку о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам;

копию положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале);

копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки);

опись представленных документов.

Копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не заверенные нотариусом, представляются соискателем лицензии или лицензиатом с предъявлением оригиналов документов.

2.8. Для получения временной лицензии или переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случаях возникновения образовательного учреждения (организации) в результате реорганизации в форме слияния, в случае наличия лицензии у одного или нескольких реорганизованных юридических лиц, реорганизации образовательного учреждения (организации) в форме присоединения к ним юридического лица, в случае наличия лицензии у присоединенного юридического лица, реорганизации лицензиата в форме преобразования, изменения наименования лицензиата (в том числе в случае создания образовательного учреждения путем изменения типа существующего государственного или муниципального образовательного учреждения, установления иного государственного статуса образовательного учреждения), изменения наименования места нахождения лицензиата, изменения наименования адреса места осуществления образовательной деятельности заявитель представляет в Министерство:

заявление установленной формы;

копии учредительных документов;

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины;     

копию положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале);

копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки);

опись представленных документов.
2.9. Для переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случаях прекращения реализации образовательных программ, прекращения осуществления образовательной деятельности по адресу места ее осуществления, изменения наименований образовательных программ, указанных в приложении к документу, подтверждающему наличие лицензии, заявитель представляет в Министерство:

заявление установленной формы;

приложение к документу, подтверждающему наличие лицензии.
2.10. Для получения дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, лицензиат представляет в Министерство соответствующее заявление уставленной формы.
2.11. Формы заявлений о выдаче лицензии, о выдаче временной лицензии и о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, а также требования к оформлению и заполнению заявления и прилагаемых к нему документов утверждаются Министерством образования и науки Российской Федерации.

Утвержденные Министерством образования и науки Российской Федерации документы размещаются на официальном сайте Министерства http:// www.dagminobr.ru. При их изменении осуществляется периодическое обновление.

2.12. Министерство не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения по лицензированию образовательной деятельности;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Министерства и иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

2.13. На этапе проверки заявления и документов для принятия к рассмотрению по существу основанием для отказа в предоставлении лицензии является:

1) лицензирование образовательной деятельности соискателя лицензии или лицензиата не относится к компетенции Министерства;

2) для лицензирования заявлены образовательные программы, которые соискатель лицензии или лицензиат в соответствии с законодательством Российской Федерации не вправе реализовывать;

3) документы для получения лицензии представлены не в полном объеме, неправильно оформлены и (или) неправильно заполнены и не представлены соискателем лицензии или лицензиатом в Министерство в течение 2 месяцев со дня получения соискателем лицензии или лицензиатом уведомления о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных.

2.14. На этапе рассмотрения заявления и документов по существу основанием для отказа в предоставлении лицензии является:

наличие в заявлении и (или) документах, представленных соискателем лицензии, недостоверной или искаженной информации;

невозможность выполнения соискателем лицензии лицензионных требований и условий.

Основанием для отказа в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, в случае изменения места нахождения лицензиата, является:

наличие в документах, представленных лицензиатом, недостоверной информации;

несоответствие условий осуществления образовательной деятельности, в том числе в части объектов, используемых при осуществлении образовательной деятельности, лицензионным требованиям и условиям.
В переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, может быть отказано в случае представления лицензиатом неполных или недостоверных сведений.
2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способ ее взимания:

за предоставление лицензии, выдачу дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
2.16. За предоставление информации из реестра выданных лицензий плата не взимается.

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, а также при получении лицензии и (или) приложения (приложений) к нему составляет 30 минут.

2.18. Запрос о предоставлении государственной услуги, составленный в письменной форме или устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

2.19.Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
2.20. Требования к местам предоставления государственной услуги
2.20.1. Консультирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, а также прием документов осуществляется в помещениях Управления надзора и контроля Министерства. 

2.20.2. Помещение обеспечивается необходимым для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.20.3. Прием документов, информирование о предоставлении государственной услуги, работа с документами, выдача лицензий осуществляется в Управлении надзора и контроля Министерства.

2.20.4. Рабочие места специалистов Управления надзора и контроля  Министерства оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.20.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.
2.20.6. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.20.7. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.20.8. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.20.9. Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления  государственной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления государственной услуги осуществляются в отдельном кабинете. 

2.20.10. На рабочих местах предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

2.20.11. Показателями доступности и качества государственной услуги является соблюдение требований к срокам, объемам и качеству предоставления государственной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность административных процедур
прием и регистрация поступления заявления и документов;

проверка заявления и документов на предмет отнесения лицензирования образовательной деятельности соискателя лицензии или лицензиата к компетенции Министерства, заявления для лицензирования образовательных программ, которые соискатель лицензии или лицензиат в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе реализовывать, а также полноты и правильности оформления и заполнения заявления и документов;
проверка полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий;
предоставление лицензии;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии;

предоставление временной лицензии;
выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии;

отказ в предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии.

3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации поступления заявления и документов является поступление в Министерство документов, предусмотренных пунктами 2.7 - 2.10 настоящего Регламента.
3.3. Заявление и прилагаемые к нему документы представляются заявителем в Министерство непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения. 
Указанные заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в Министерство в форме электронных документов с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы подписываются (заверяются) и согласуются электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи лица, имеющего соответствующие полномочия.
3.4. Заявление и прилагаемые документы, поступившие от заявителя в Министерство в день поступления принимаются по описи, регистрируются государственным гражданским служащим в Журнале регистрации входящих документов (в электронной форме) и передаются в Управление надзора и контроля. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов направляется специалистом Министерства заявителю либо вручается его уполномоченному представителю в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.
3.5. Основанием для начала административной процедуры по проверке на предмет отнесения лицензирования образовательной деятельности соискателя лицензии или лицензиата к компетенции Министерства, заявления для лицензирования образовательных программ, которые соискатель лицензии или лицензиат в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе реализовывать, а также полноты и правильности оформления и заполнения заявления и документов является регистрация поступления заявления и прилагаемых документов в соответствии с пунктами 2.7 – 2.10 настоящего Регламента от заявителя.

3.6. Начальник Управления надзора и контроля Министерства назначает ответственного исполнителя, который в течение 3 рабочих дней со дня регистрации поступления заявления и документов осуществляет их проверку, непосредственно после проверки оформляет лист рассмотрения заявления и документов, в случае выявления недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных, с указанием перечня таких документов, и передает начальнику Управления надзора и контроля.

3.7. Начальник Управления надзора и контроля Министерства в день завершения проверки принимает решение о принятии или об отказе в принятии заявления и документов к рассмотрению по существу, или о направлении заявителю уведомления с перечнем недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных, назначает ответственного исполнителя Управления по работе с документами.

3.8. Ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня регистрации поступления заявления и документов оформляет и направляет заявителю либо вручает его уполномоченному представителю уведомление о принятии или об отказе в принятии заявления и документов к рассмотрению по существу, или уведомление с перечнем недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных. 
В случае если в течение 2 месяцев с даты получения уведомления указанные документы не будут представлены заявителем в Министерство, документы, представленные для получения лицензии, возвращаются заявителю.
3.9. Основанием для начала административной процедуры по проверке полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий является принятие к рассмотрению по существу заявления о предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента. 
3.10. Начальник Управления надзора и контроля Министерства назначает ответственного исполнителя Управления по работе с документами, который проводит проверку полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения ими лицензионных требований и условий. Указанная проверка проводится в документарной форме на основании сведений, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, а также на основании сведений, полученных от иных органов исполнительной власти. 
3.11. При предоставлении государственной услуги в целях получения документов, необходимых для лицензирования образовательной деятельности, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также для предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие Министерства с: 

Территориальным управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Дагестан и Территориальным органом Федерального медико-биологического агентства по Республике Дагестан - в целях получения заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям;

Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Дагестан - в целях получения заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Дагестан - в целях подтверждения сведений о наличии у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности;

Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Дагестан - в целях подтверждения сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке соискателя лицензии или лицензиата на учет в налоговом органе;

Управлением Федерального казначейства по Республике Дагестан - в целях подтверждения сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии или лицензиатом;

иными лицензирующими органами - в целях получения сведений о предоставлении лицензии и переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, этими лицензирующими органами.

3.12. В случае если в течение 15 календарных дней со дня получения соответствующими органами исполнительной власти запроса Министерства сведения о соискателе лицензии или лицензиате не предоставлены указанными органами, срок предоставления лицензии (временной лицензии) или переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, приостанавливается на период до получения соответствующих сведений о соискателе лицензии или лицензиате, но не более чем на 30 календарных дней.

3.13. Непосредственно после завершения проверки ответственный исполнитель оформляет заключение о результатах проверки полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий. 

3.14. Соискатель лицензии или лицензиат должен иметь возможность выполнять лицензионные требования и условия, установленные пунктом 5 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 16 марта 2011 года № 174.
3.15. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению лицензии является заключение о результатах проверки  полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий (в случае принятия к рассмотрению по существу заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых документов в соответствии пунктом 2.7 настоящего Регламента).

3.16. Ответственный исполнитель непосредственно после оформления заключения о результатах проверки полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий, готовит проект решения (приказа) Министерства о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии и представляет его на подпись руководителю Министерства.
Максимальный срок подписания решения (приказа) руководителем Министерства – 2 рабочих дня.
3.17. Основанием для начала административной процедуры по переоформлению документа, подтверждающего наличие лицензии, является:

1) принятие к рассмотрению по существу заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых документов в соответствии с пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Регламента от заявителя;

2) заключение о результатах проверки  полноты и достоверности сведений о лицензиате, содержащихся в представленных лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий (в случае принятия к рассмотрению по существу заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента).

3.18. В случае, предусмотренном подпунктом «2» пункта 3.17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель действует в соответствии с пунктом 3.14 настоящего Регламента.

3.19. Министерство принимает решение о предоставлении лицензии или о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в срок, не превышающий 45 дней со дня приема заявления и прилагаемых к этому заявлению документов.
3.20. В случае, предусмотренном подпунктом «1» пункта 3.17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит проект решения (приказа) Министерства о переоформлении или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и представляет его на подпись руководителю Министерства. 

Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в этом случае в течение 10 календарных дней со дня получения Министерством соответствующего заявления и документов.

3.21. Основанием для начала административных процедур по предоставлению временной лицензии, по выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, является:

принятие к рассмотрению по существу заявления о предоставлении временной лицензии и прилагаемых документов в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента от заявителя;

поступление в Министерство заявления о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Регламента от заявителя.

3.22. Ответственный исполнитель готовит проект решения (приказа) Министерства о предоставлении временной лицензии, о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, и представляет его на подпись руководителю Министерства.

Максимальный срок подписания решения (приказа) руководителем Министерства – 2 рабочих дня.
Принятие решения о предоставлении временной лицензии, о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется в срок, не превышающий десяти календарных дней со дня регистрации заявления и документов.

3.23. Ответственный исполнитель в течение 3 календарных дней со дня принятия решения (подписания приказа) о предоставлении лицензии (временной лицензии), переоформлении (выдаче дубликата) документа, подтверждающего наличие лицензии, вносит запись в реестр лицензий.
Информация, содержащаяся в реестре лицензий, является открытой и доступной для ознакомления с ней заинтересованных лиц и подлежит обязательному размещению на официальных сайтах лицензирующих органов в сети Интернет, за исключением случаев, когда в интересах сохранения государственной, служебной или иной охраняемой законом тайны такой доступ должен быть ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.24. Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения (подписания приказа) о предоставлении лицензии (временной лицензии), переоформлении (выдаче дубликата) документа, подтверждающего наличие лицензии, направляет:

соответствующие сведения в федеральный лицензирующий орган путем внесения этих сведений в сводный реестр лицензий; 

уведомление о предоставлении лицензии  (временной лицензии), переоформлении (выдаче дубликата) документа, подтверждающего наличие лицензии, соискателю лицензии.
3.25. Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения (подписания приказа) об отказе в предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, направляет почтовым отправлением или в форме электронного документа уведомление с указанием причин отказа, в том числе реквизитов заключения о результатах проверки полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий, если причиной отказа является невозможность выполнения соискателем лицензии указанных требований и условий, соискателю лицензии.
3.26. Ответственный исполнитель после принятия решения (подписания приказа) о предоставлении лицензии (временной лицензии), переоформлении (выдаче дубликата) документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляет бланк лицензии с приложением (приложениями). 

Выдача лицензии должна быть произведена не позднее 3 рабочих дней после принятия решения и подписания соответствующего приказа.
3.27. Документ, подтверждающий наличие лицензии, без приложения (приложений) недействителен.
3.28. После принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) документа, подтверждающего наличие лицензии, ответственный исполнитель формирует лицензионное дело для сдачи в архив. 
Максимальный срок выполнения действия - в течение одного рабочего дня.
Ведение реестра лицензий, предоставления информации из реестра лицензий
3.29. Основанием начала выполнения действий по ведению реестра лицензий является оформление лицензии и (или) приложения к лицензии, дубликата лицензии и (или) приложения к лицензии.

3.30. Реестр лицензий, выданных Министерством, ведется в электронном виде и размещается в сети Интернет. 
Реестр лицензий содержит следующую информацию о каждой лицензии:

наименование лицензирующего органа, выдавшего лицензию;

полное наименование и место нахождения лицензиата;

сведения о реализуемых лицензиатом образовательных программах;

идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица;

дата принятия решения о выдаче лицензии, регистрационный номер лицензии;

срок действия лицензии;

основание и дата переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии; 

основание и дата выдачи дубликата лицензии.
Информация, подлежащая внесению в реестр лицензий, передается ответственному исполнителю Министерства, в чьи должностные обязанности входит ведение реестра, который обеспечивает внесение информации в реестр лицензий не позднее 5 рабочих дней после получения такой информации.
3.31. Результатом выполнения действий по ведению реестра лицензий является внесение информации в реестр лицензий.

3.32. Основанием начала выполнения действий по выдаче информации из реестра лицензий является поступление в Министерство запроса о выдаче такой информации.

3.33. Физические и юридические лица вправе безвозмездно получать информацию из реестра лицензий в виде выписок о конкретных лицензиатах. Для получения информации из реестра лицензий физическое или юридическое лицо, желающее получить указанную информацию, может обратиться в Министерство с письменным заявлением или  заявлением, оформленным в электронном виде. В заявлении указывается наименование и (или) место нахождения соискателя лицензии или лицензиата.

3.34. Специалист, ответственный за выдачу информации, идентифицирует запись в реестре лицензий, к которой относится запрос физического или юридического лица, и готовит письмо Министерства, содержащее соответствующие сведения. При отсутствии в запросе необходимых реквизитов, а также при отсутствии в реестре лицензий информации, соответствующей запросу, исполнитель, ответственный за выдачу информации, готовит письмо Министерства о невозможности выдачи информации из реестра лицензий. Письмо Министерства направляется по почте или в электронном виде в адрес физического или юридического лица не позднее 10 дней со дня регистрации заявления.

3.35. Результатом выполнения действий выдачи информации из реестра лицензий является выдача выписки из реестра о конкретном соискателе лицензии (лицензиате) или направление письма Министерства о невозможности выдачи информации из реестра лицензий.

Лицензионный контроль
3.36. Контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности проводится Министерством посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

К проведению таких проверок привлекаются эксперты и экспертные организации в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, на основании распорядительного акта лицензирующего органа и в соответствии с заключенными с ними гражданско-правовыми договорами.
3.37. По истечении одного года после предоставления лицензии Министерство проводит плановую выездную проверку соблюдения лицензиатом лицензионных требований и условий.

Истечение одного года со дня принятия решения о предоставлении лицензии является основанием для включения плановой проверки лицензиата в план проведения проверок на соответствующий календарный год.

3.38. В случае выявления нарушения лицензионных требований и условий Министерство выдает лицензиату и (или) его учредителю предписание об устранении выявленного нарушения. В указанном предписании устанавливается срок его исполнения, который не может превышать шесть месяцев. При наличии оснований Министерство возбуждает дело об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.39. Лицензиат и (или) его учредитель представляют в Министерство отчет об исполнении указанного в пункте 3.38 настоящего Регламента предписания, включающий в себя документы, содержащие сведения, подтверждающие его исполнение.

3.40. В случае неисполнения указанного предписания лицензиатом и (или) его учредителем (в том числе, если отчет об исполнении указанного предписания не представлен в Министерство до истечения срока, установленного указанным предписанием, или представленный отчет не подтверждает исполнение в установленный срок предписания) Министерство возбуждает дело об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и приостанавливает действие лицензии полностью или в отношении отдельных образовательных программ, образовательной деятельности филиала лицензиата, места осуществления образовательной деятельности на срок, не превышающий шести месяцев.

3.41. Министерство в течение трех дней со дня принятия решения о приостановлении действия лицензии вносит соответствующую запись в реестр лицензий. Министерство в течение пяти рабочих дней со дня принятия указанного решения направляет копию документа, подтверждающего принятие соответствующего решения, с сопроводительным письмом учредителю и в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по месту нахождения лицензиата.

3.42. В случае если до истечения срока приостановления действия лицензии лицензиат и (или) его учредитель представили в Министерство документы, содержащие сведения, подтверждающие исполнение предписания, неисполнение которого явилось основанием для приостановления действия лицензии, Министерство возобновляет действие лицензии и направляет копию документа, подтверждающего принятие соответствующего решения, с сопроводительным письмом в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по месту нахождения лицензиата.

3.43. В случае если такие документы не представлены лицензиатом и (или) его учредителем в Министерство до истечения срока приостановления действия лицензии или представленные документы не подтверждают исполнение указанного предписания, Министерство обращается в суд с заявлением об аннулировании лицензии. Приостановление действия лицензии продлевается на период до вступления в законную силу решения суда.

3.44. Лицензия аннулируется решением суда на основании рассмотрения заявления Министерства.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги
4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги включает в себя:

1) контроль за соблюдением последовательности административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, и сроков их предоставления;

2) контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, и сроков их предоставления осуществляется руководителем Министерства в отношении начальника Управления надзора и контроля, начальником Управления надзора и контроля – в отношении специалистов Управления.

4.3. Должностные лица Министерства, ответственные за предоставление государственной услуги, несут ответственность за соблюдение порядка предоставления государственной услуги, которая устанавливается в их должностных регламентах. 

4.4. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется посредством проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, устранение выявленных нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на действие должностных лиц Министерства.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги организуются на основании приказов Министерства.

4.7. Периодичность проведения проверок может носить плановый
характер (один раз в год) и внеплановый характер (в связи с жалобой). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или
исполнение отдельных административных процедур (тематические
проверки).

4.8. В случае выявления нарушений настоящего Регламента в результате осуществления текущего контроля или проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги государственные должностные лица Министерства несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Министерства, предоставляющего государственную услугу 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Министерства в связи с предоставлением государственной услуги руководителю Министерства.

5.2. Для начала процедуры досудебного обжалования заявитель обращается к руководителю Министерства с жалобой в письменной форме, в форме электронного документа либо устно.

5.3. Жалоба не рассматривается по существу и заявителю направляется соответствующее уведомление в следующих случаях:

1) в жалобе не указана фамилия, имя, отчество заявителя 
(его представителя), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) заявителем обжалуется судебное решение;

3) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи (в случае, если будет принято такое решение);

4) текст жалобы не поддается прочтению;

5) в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы 
или обстоятельства (в случае, если будет принято такое решение);

6) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.4. В ходе личного приема заявителю может быть отказано 
в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов.

5.5. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации 
в Министерстве.

В исключительных случаях руководитель Министерства вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц в связи с предоставлением государственной услуги руководитель Министерства принимает одно из следующих решений:

1) признает решения и действия (бездействие) правомерными;

2) признает решения и действия (бездействие) неправомерными 
и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

5.7. Заявитель имеет право на получение от Министерства информации 
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

ПРИЛОЖЕНИЕ

к Административному регламенту

предоставления Министерством образования 

и науки Республики Дагестан 
государственной услуги по лицензированию 
образовательной деятельности
Блок-схемы предоставления государственной услуги

1. Прием, регистрация, проверка заявления и документов.  Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, по основаниям, указанным в пункте 2.7  настоящего Регламента.




















                                       
                                       








2. Прием, регистрация, проверка заявления и документов.  Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента.
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Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и документов








Направление копии описи с отметкой о дате приема 





Проверка заявления и документов





Принадлежность 


соискателя лицензии к перечню 


образовательных учреждений (организаций), лицензирование которых отнесено к компетенции Министерства





     нет





да





     нет





Заявление для лицензирования 


образовательных программ, которые соискатель лицензии вправе реализовывать





да








Полнота и правильность оформления 


и заполнения заявления и документов








да





      нет





Уведомление об отказе 


в принятии документов или уведомление с перечнем недостающих документов 





Проверка полноты и достоверности сведений, возможности выполнения лицензионных требований и условий





       да





Информация полная и достоверная, выполнение лицензионных требований и условий возможно 





нет





Отказ в предоставлении (переоформлении) лицензии 





       да





Предоставление (переоформление) лицензии. 


 Внесение сведений  в реестр лицензий.








Уведомление об отказе в предоставлении (переоформлении) лицензии 





Уведомление о предоставлении (переоформлении) лицензии 





Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и документов











Направление копии описи с отметкой о дате приема 








Проверка заявления и документов





Уведомление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии








Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии. 


 Внесение сведений  в реестр лицензий.








да





   нет





Полнота и правильность оформления 


и заполнения заявления и документов, достоверность информации








Уведомление об отказе 


в принятии документов или уведомление с перечнем недостающих документов 








   нет





да





Заявление 


образовательных программ, которые соискатель лицензии вправе реализовывать








да





нет





Принадлежность 


соискателя лицензии к перечню 


образовательных учреждений (организаций), лицензирование которых отнесено к компетенции Министерства





да
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